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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA
1.1. Descripcion de acceso al sistema
Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los
siguientes pasos:

1. Escriba la siguiente direccién de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador
Google Chrome
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

2. Se mostrara la siguiente pagina:
Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Contrasefix:
~Jg7 4

Cradss Clatizatzd e Coatisas”

3. Ingrese el cbédigo de usuario y la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el boton

“Ingresar”, se muestra la siguiente pantalla.
LUIS PORTUGAL LOZANO
Departamesto / ORC: OFIINA REGIONAL DE CONTROL LI PROVINGIAS
LUNES, 08 0E SEPTIEVERE DE 2014 - 1286 KRS

Planzamiento = - ,.I : " it M }m
nitadée Paneamieto Opesativa % — . VY,
ontraloria

Admirisiracica de Recarsos

‘Audioria de Compimizato

Admisistracia gz Usuzno

1.2. Ingreso al Médulo de Administracion de Recursos

Para ingresar al modulo de Administracién de Recursos siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Administracién de
Recursos”
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C Unidad de Planeamiento Ope@

Planeamiento

Administracion de Recursos

Auditoria de Cumplimiento

Administracién de Usuario

Luego, indicar la Unidad Organica en sesién, es decir, seleccionar la Unidad
Orgéanica sobre la cual se realizard gestion de érdenes de servicios para la
ejecucion de los servicios de control y presionar el boton “Seleccionar”.

Seleccionar Unidad Organica

Unidad Organica: SECTOR PRODUCTIVO ¥
SECTOR PRODUCTIVO E
eI

El SICA confirma la seleccién de la Unidad Organica con el siguiente mensaje:

Message from webpage @

! . La Unidad Orgénica ha sido puesto en sesidn exitosamente

1.3. Informacion general del modulo

El en el SICA, existen 3 tipos de 6rdenes de servicio, las cuales siempre tienen que
ser creadas en orden correlativo:

1. OS de Actividades Previas, se crea para permitir el registro en el SICA de 8
actividades requeridas para la aprobacién del Plan de Auditoria inicial.

2. OS de Planificacion y ejecucion, se crea para permitir el registro en el SICA de las
4 actividades de planificacion especifica requeridas para la aprobacién del Plan
de auditoria definitivo y las 7 actividades de ejecucién de la auditoria de
cumplimiento.

3. OS de Informe y Cierre, se crea para permitir el registro en el SICA del flujo de
aprobacion del Informe de auditoria de cumplimiento, el contenido del informe de
cumplimiento y la evaluacién de todo el proceso auditor.

Los estados de los 3 tipos de 6rdenes de servicio en el SICA:

e “Borrador”.- OS creada pero que aun no fue enviada a validacion.

e “EnValidacion”.- OS creada que fue enviada a validacion.

e “En proceso”, OS aprobada.

e “Rechazada por validador’, Cuando una OS enviada a validacion fue
rechazada por el validador; en este caso el validador debe indicar las razones
del rechazo.

e “Modificando”, Cuando una OS aprobada esta siendo modificada pero las
modificaciones no fueron enviadas a validacion.

e “En validacién por modificacion”, Cuando una OS modificada fue enviada a
validacion.
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e “Rechazada validador por modificacion”, Cuando una OS modificada y
enviada a validacion fue rechazada por el validador; en este caso el validador
debe indicar las razones del rechazo.

e “Cerrada”, Una OS concluida.

e “Eliminada”, Una OS eliminada.

1.4. Opciones del Médulo de Administracién de Recursos

Este médulo del sistema permite la gestion (creacion, modificacién, eliminacién y
aprobacion) de las 6rdenes de servicio (OS) de los servicios de control que
desarrollara el UPQ, la comision auditora y el supervisor en el Modulo de Auditoria del
SICA.

Permite la gestion de las OS relacionadas a labores administrativas que realizaran los
auditores o0 supervisores.

La presente cartilla explica las opciones de validacion (aprobacién) o rechazo de las
ordenes de servicio que fueron enviadas a validacion.

Esta opcidon también esti habilitada para los usuarios con rol Gerente para una
determinada Unidad Organica.

1.4.1. Validar Orden de Servicio (OS)
Esta opcién implica aprobar el inicio de alguna de las etapas (Actividades
previas, planificacion y ejecucion, informe y cierre) de los Servicios de Control
y permite que los auditores y supervisores asocien horas hombre (tareas y
tiempos) a 6rdenes de servicio aprobadas.
Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:
1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Validar OS” y el
SICA mostrara la siguiente pantalla:

=" | Ordenes de Servicio

Mis Ordenas da Servicio Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacién

Mantener OS de Servicios LiRg Programa N Programa Numsre O Pariad: Entidad Eatagd

e A [ Ranking 101013 2015  GOBIERNO REGIONAL DE LIMA En Validacién ]

ey

forme
[ eectassc0s
2. Con el puntero del mouse presione el N° de Programa hasta que el fondo
se vuelva de color plomo y luego presionar el botén “Aprobar OS” y el
SICA mostrara el siguiente mensaje:
& ™5
Mensaje de pagina web :‘- M
'9 ;Esta seguro que desea aprobar la OS?
Aceptar ‘ l Cancelar
A S 00
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3. Con el puntero del mouse presione el botén “Aceptar” y el SICA

mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

OS aprobada con exito. Se ha asignado el correlativo 2 y se ha
_!j, enviado una notificacion a los participantes

1.4.2. Rechazar Orden de Servicio (OS)
Esta opcion implica que la OS vuelve a estado “Rechazado por Validador” y
el rol Mantenedor OS x UO debe realizar alguna modificacion para que vuelva
a estado “borrador”y su posterior envio a validacion.
Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:
1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Validar OS” y el SICA
mostrara la siguiente pantalla:
EEEZ0 Ordenes de Servicio
Mis Ordenes de Servicio Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion
g‘lar(\:tenter ‘C}; derﬁe;vu:los Tipo Programs Nro. Programa | Nimere OS Periodo Entidad Estado
L Ranking 101013 2015 GOBIERNO REGIONAL DE LIMA En Validacien l
de Control No Planificadas
asignacion
fvor | hproba 05 “ectanaros |
2. Con el puntero del mouse presione el N° de Programa hasta que el fondo
se vuelva de color plomo y luego presionar el boton “Rechazar OS” y el
SICA mostrara el siguiente mensaje:
Ordenes de Servicio
Unidad Orgénica
Ordenes de Servicio enviadas a Aprobacion
Tipe Programa Nro. Programa Nimero OS Periodo Entidad Estado
Ranking 101013 2015 GOBIERNO REGIOMAL DE LIMA En validacion
Rechazo de Ordenes de Servicio
Indicar los Motivos del
Rechazo:
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3. En el cuadro de texto que muestra la imagen anterior se debe registrar los
motivos del rechazo y con el puntero del mouse presionar el botén
“Rechazar OS” y el SICA mostrara el siguiente mensaje:

. 0S rechazada. Se ha enviado una notificacién al encargado
S8y
1
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